מדגם:
תיקי מדגם מהווים אחוז מוגדר מסדרה שלמה של תיקי פרט או פרשה. נוהגים להוציא מדגם שיטתי מהסדרות הגדולות שלתיקיהם יש ערך מחקרי לגבי תופעות חברתיות, אנושיות, מנהליות וכו'. העניין המחקרי איננו בכל פרט ופרט של הסדרה אלא בתופעה בכללותה והחוקר יבוא על סיפוקו מעיון בתיקי המדגם המשקפים את התופעה.

לדוגמא: בית משפט שלום לנוער מבקש מגנזך המדינה לבער תיקים שהטיפול בהם הסתיים ושאין בהם עוד צורך. לגנזך אין בדרך כל עניין בעבירה מסוימת אלא עניין בתופעה של עבריינות נוער בכללותה; שאלת הבריות הפליליות של הנוער, סוגי העבירות, דמות הנערים המעורבים בהם, תוצאותיהם וכו'. כל אלה הם נושאי מקר מובהקים שניתן ללמדם ולחוקרם גם באמצעות התיקים.

החוקר שישתמש בחומר הארכיוני בדבר עבריינות נוער לא יוכל מן הסתם, אפילו רצה, לעיין בכל אלפי תיקי הנוער. לצורך מחקרו הוא יסתפק במדגם שיהווה אחוז מסיים מכלל התיקים שנוצרו. 
הגנז המורה על הוצאת מדגמים מהחומר הנועד לבעור לשם שמרתו בגנזך, דואג בכך מראש לצרכי החוקרים.

להעברת תיקי מדגמים ישנם כללים השונים במקצת מהעברת תיקי סדרות שלמות. כך למשל, מאחר ועצם בחירת המדגם פרושה שאין עניין מיוחד בפרט או בפרטים כשלעצמם, אין צורך לפרט את שמו של כל תיק ותיק אלא די לתאר את תיקי המדגם כיחידה אחת.
דוגמאות: 

בשונה ממדגם, אין הדוגמאות מהוות אחוז מוגדר מהחומר שאותו הן מייצגות; הדוגמאות נועדו להבטיח שמירת שריד מדפוסי נוהל או ארגון של פעולה. 

לדוגמה, משרד ממשלתי השיג אישור לביעור תיקי פרט בדבר בקשות לרישיונות. יחד עם האישור הורה הגנז להעביר לגנזך המדינה תיקים אחדים כדוגמאות. דוגמאות אלה יישמרו כי הן ממחישות את נהלי הפעולה בקשר להשגת הרישיונות; אופן בקשת הבקשה, הפרטים שיש לציין בבקשה לשם השגת הרשיון, צורת הטפסים שהיה על המבקש למלא, דרכי הניתוב של הבקשה, הדרגים שטיפלו בבקשה, אופן קביעת העמדה וההחלטה כלפי הבקשה וכו'.
מבחר: (שאינו מדגם או דוגמאות)

בתוך סדרת של תיקי פרט או פרשה שאין לה ערך המצדיק את שמירתה, עשויים להימצא תיקים בודדים שיש להם ערך היסטורי, מחקרי או ערך תצוגתי המצדיק שמירתם לצמיתות. מן הראוי שתיקים אלה הראויים להישמר לצמיתות יוצאו מתוך הסדרה לפני הביעור, לצורך שמירתם בגנזך המדינה. אם לא התנהל במשך העבודה השוטפת רישום מיוחד לשם ציון מראש של תיקים בודדים אלה, היה צורך לבררם מתוך הסדרה, על ידי עיון בכל תיק ותיק.

כדוגמא לתיקים כאלה, אפשר לציין את תיקי הפרט בדבר פניות אזרחים אל לשכת נשיא המדינה בבקשת סעד ועזרה. לרובם של התיקים אין ערך המצדיק את שמירתם מעבר לתקופה מוגבלת, כי הטיפול הענייני בהם נעשה על ידי הגופים אליהם הופנתה הפנייה. אולם בין תיקי הסדרה מצויים תיקים בודדים שבגלל חומרת הבעיה שמגוללת הפנייה או בשל העניין הציבורי, הם יטופלו באופן אישי. 
תיקים נבחרים אלה מוצאים מתוך הסדרה במכוון ולא באופן אקראי כמו בהוצאת מדגמים. 
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