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	ט' 11.
משרד התחבורה

	
	1. אגף הרישוי - הנהלה

	לצמיתות
	(1) פרוטוקולים, סיכומי ישיבות והחלטות

	5 שנים
	(2) התכתבות עם מוסדות ציבור, למעט דוגמאות ומבחר

	3 שנים
	(3) מבצעים, פעולות הסברה והדרכה, למעט דוגמאות ומבחר

	5 שנים
	(4) פניות ציבור

	5 שנים
	(5) מינהל, כוח אדם ותפעול

	
	2. אגף הרישוי - רכב

	7 שנים
	(1) טופס רישום ראשוני של רכב

	7 שנים
	(2) טופס רישום רכב חדש במשרדי הרישוי

	2 שנים
	(3) שובר תשלום לחידוש רישיון רכב שנסרק למחשב

	2 שנים
	(4) שובר תשלום לרישום העברת בעלות שנסרק למחשב וצולם במיקרופילם

	7 שנים
	(5) טופס רישום שיעבוד וביטולו (של חברות שאינן בהסדר)


	7 שנים
	(6) טופס רישום עיקול וביטולו (של חברות שאינן בהסדר)

	7 שנים
	(7) צווים של בתי  המשפט הכוללים שטרי מכר

	7 שנים
	(8) טופס העברת בעלות עם קבלות וצו ירושה

	2 שנים
	(9) טופס הורדת רכב מהכביש

	2 שנים
	(10) טופס ביטול רכב ואובדן כללי (תאונות)

	2 שנים
	(11) טופס המעיד על שינויים טכניים


	2 שנים
	(12) טופס שטר מכר למנוע

	שנה מיום ההפקדה
	(13) טופס הפקדה של רישיון רכב

	2 שנים
	(14) אישורים על נכות הניתנים ע"י הרשות המוסמכת

	3 שנים
	(15) רישיון רכב זמני

	
	3. אגף הרישוי- נהיגה

	7 שנים
	(1) בקשות לקבלת רישיון נהיגה הכולל תוצאות מבחן הנהיגה המעשי והעיוני (רש"ל 18 א')

	2 שנים
	(1) שובר תשלום לחידוש רישיון נהיגה שנסרק למחשב

	7 שנים
	(2) המרת רישיון נהיגה זר לרישיון  ישראלי

	7 שנים
	(3) טופס הוספת סוג או דרגה לרישיון נהיגה

	7 שנים
	(4) תעודה המעידה על סיום קורס נהיגה ברכב ציבורי

	3 חודשים
	(5) טופס בדיקות רפואיות (רש"ל 54)

	חודש אחד
	(6) טופס תוצאות בדיקה רפואית - תשובה חיובית (מאושר לנהיגה)

	2 שנים
	(7) טופס תוצאות בדיקה רפואית - תשובה שלילית (נפסל לנהיגה)

	חודש אחד
	(8) תעודת יושר מהמשטרה - תשובה חיובית (אין עבירות)

	2 שנים
	(9) תעודת יושר מהמשטרה - תשובה שלילית (יש עבירות)

	שנה אחת
	(10) טופס אישור הורים הניתן לקטינים

	2 שנים
	(11) שלילת רישיון כתוצאה מניקוד

	2 שנים
	(12) גיליון רישום יומי של מבחנים עיונים או מעשיים

	שנה אחת
	(13) טופס ריכוז מבחני נהיגה בנסיעה

	3 חודשים
	(14) העתק של רישיון נהיגה זמני

	
	4. אגף הרכב- הנהלה

	לצמיתות
	(1) תיקי התכתבות ופרוטוקולים של אגף הרכב, כולל דו"ח שנתי

	5 שנים
	(2) תיקי התכתבות בנושא כוח אדם ומינהל

	
	5. אגף הרכב- תקינה

	7 שנים
	(1) התכתבות טכנית בנושאי רכב

	3 שנים
	(2) רשומות העוסקות באכיפת תקנות

	15 שנים
	(3) חומר טכני בנושא אוטובוסים וכלי רכב ייעודיים כבדים

	2 שנים
	(4) אישור שנת ייצור ופטור מחובת אות מזהה, וחוות דעת לגבי תקינה של רכב ביבוא אישי

	5 שנים
	(5) בקשות ליבוא בצירוף חומר טכני וחוות דעת

	7 שנים
	(6) תיקי התכתבות בנושא תקינה, למעט מבחר

	2 שנים
	(7) בקשת היתר להקצבה והטבעת מספרים על מנועים ושלדות כלי רכב

	לצמיתות
	(8) הוראות רישום דגמי כלי רכב 

	2 שנים
	(9) אישור שנת ייצור לכלי רכב

	7 שנים לאחר שלא חודש ההיתר


	(10) תיק מפקח על רכב תפעולי, למעט מדגם

	לצמיתות
	(11) קריטריונים, (תבחינים) למיגון רכב

	
	6. אגף הרכב- סחר ויבוא

	3 שנים
	(1) תיק למתן רישיון לסחר במוצרי תעבורה

	5 שנים
	(2) תיק למתן רישיון לייצור מוצרי תעבורה ומוצרי חילוף

	3 שנים
	(3) תיק למתן רישוי ליבוא

	7 שנים
	(4) תיקי התכתבות בנושא סחר, ייצור ויבוא ואבטחת איכות, למעט מבחר

	2 שנים לאחר תם פעילות היבואן
	(5) תיקי יבואן מוצרי חילוף

	
	7. מחלקת שירותי תחזוקה-משרד ראשי ומחוזות

	2 שנים לאחר סגירת המפעל או לאחר הגשת הבקשה, אם לא אושרה 
	(1) רישיון למוסך, או חילוץ , או מכוני רישוי (רישיונות מפעל לשירותי תחזוקה)

	50 שנה מיום קבלת ההסמכה  או 7 שנים (במקום 2 שנים) לאחר הגשת הבקשה להסמכה, אם נדחתה לפי המאוחר
	(2) הסמכה של מועמד במקצועות הרכב  השונים, למעט מדגם מייצג

	3 חודשים
	(3) בחינות הסמכה של מועמדים

	7 שנים
	(4) התכתבות בנושא מוסכים, למעט מבחר

	5 שנים
	(5) החלטת ועדת הסמכה במקצועות הרכב השונים

	3 שנים
	(6) ריכוז תוצאות בחינות להסמכה במקצועות הרכב השונים

	3 שנים
	(7) תשלומים לחברי הועדה ובוחנים , כשהמקור מצוי בהנהלת חשבונות

	שנה
	(8) כתב מינוי

	5 שנים
	(9) תלונות בנושא מוסכים ויבואני רכב ומכוני רישוי  למעט דוגמאות

	2 שנים
	(10) דו"ח ביקורת יומי על ביקור במוסכים

	
	8. אגף הרכב- מחלקת ציוד מכני הנדסי

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(1) טופס רישום ראשוני של ציוד מכני הנדסי (צמ"ה)

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(2) טופס העברות בעלות

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(3) טופס הסרת או הטלת שעבודים

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(4) טופס הסרת או הטלת עקולים

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(5) תעודת עובד ציבור

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(6) תשלום אגרות חתומים על ידי בנק הדואר

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(7) מסמכים הנוגעים למצבו של הכלי 

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(8) בדיקה רפואית של עובדי עגורנים

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(9) תצהיר בריאות של אתתים

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(10) תעודת הרשאה להפעלת עגורן ו/או אתת

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(11) טופס בדיקת רישוי שנתית (טסט) לצמ"ה

	15 שנים
או 2 שנים אם צולם במיקרופילם
	(12) רישיון יבוא

	5 שנים
	(13) רישיון יצוא ואישור מיוחד לחלקי חילוף לרשות הפלסטינית

	
	9. אגף הרכב- מחלקת יבוא כלי רכב

	לצמיתות
	(1) תיק יבואן רכב

	5 שנים
	(2) רישיון יבוא של כלי תחבורה

	5 שנים
	(3) חוות דעת למכס

	3 שנים
	(4) היתרי יבוא הנתונים ע"י וועדת יבוא

	7 שנים
	(5) אישורים מיוחדים

	לצמיתות
	(6) חוזרים ליבואנים והוראות נוהל

	
	10. אגף הרכב- מחלקת ניידות ובטיחות

	4 שנים
	(1) יומן בדיקה של כלי רכב

	שנ אחת
	(2) כרטיס בדיקת תקינות כלי רכב

	3 שנים
	(3) דוח הקלדת כלי רכב למחשב

	5 שנים
	(4) תיקי התכתבות בנושא תקינות כלי רכב, למעט מבחר

	3 שנים
	(5) בדיקת עומס משקל ברכב משא

	7 שנים
	(6) הודעה על אי שימוש בכלי רכב

	3 שנים
	(7) דוח חודשי או שנתי על פעילות גף ניידות

	3 שנים
	(8) דוח פיקוח על מכוני רישוי

	5 שנים
	(9) תלונות ציבור למעט מדגם מייצג

	לצמיתות
	(10) הוראות נוהל

	
	11. הרשות הלאומית למניעת תאונות דרכים

	לצמיתות
	(1) פרוטוקולים, סיכומי ישיבות והחלטות הרשות

	10 שנים
	(2) התכתבות עם מוסדות ציבוריים בדבר תאונות דרכים, למעט מבחר ותיקים העוסקים בנושאים שעוררו עניין ציבורי

	7 שנים
	(3) מבצעים, פעולות הסברה, הדרכה ופרסום, למעט מבחר, ותיקים העוסקים בנושאים שעוררו עניין ציבורי

	5 שנים
	(4) פניות ציבור

	5 שנים
	(5) סקרים ומחקרים ביוזמת הרשות למעט דוגמאות ומבחר

	
	12. המחלקה לעבודות ציבוריות

	
	1. כללי

	7 שנים מגמר האחריות של הקבלן שביצע את העבודה
	(1) תכניות לגשרים ולכבישים, למעט מבחר, בתנאי שנשמר צילום מזוער

	לאחר הצילום במיקרופילם
	(2) תכניות למבנים, למעט מבחר 

	לצמיתות
	(3) צילום מזוער של תכניות למבנים

	2 שנים
	(4) טופס הודעה שנתי של בעל ציוד הנדסי המשמש לאימות נתוני הכלי

	7 שנים לאחר הרישום האחרון
	(5) הודעה לפתיחת כרטיס אב במיכון המשמש אסמכתא לניהול תקציב

	2 שנים
	(6) העתקי תכניות המתקבלות מחברת החשמל

	7 שנים
	(7) דו"ח בדבר עבודות ציוד כבד

	7 שנים
	(8) התכתבות בדבר יבוא ויצוא - למעט הוראות ונהלים

	5 שנים
	(9) התכתבות בדבר הצבת שלטים בצידי דרכים על ידי מע"צ או משרד התחבורה

	10 שנים
	(10) התכתבות בדבר הצבת שלטים בצידי הדרכים על-ידי גופים פרטיים, המנוהלת במחוזות

	
	2. תיקי כבישים במחוזות

	7 שנים
	(1) רישיונות הנחת צינורות, כרייה וחציבה, הנחת כבלים

	5 שנים
	(2) בטיחות בדרכים

	7 שנים
	(3) תמרור ושילוט

	10 שנים
	(4) כבישים פנימיים במחוז

	לצמיתות
	(5) כבישים אזוריים במחוז

	לצמיתות
	(6) כבישים עורקיים במחוז

	7 שנים
	(7) נזיקי תביעות שהוגשו ע"י מע"צ 

	לצמיתות
	(8) הפקעת קרקעות 

	7 שנים
	(9) תשתיות (קווי מים, טלפון וניקוז)

	5 שנים
	(10) תיקי עזר לעבודה

	לצמיתות
	(11) ועדות לענייני כבישים

	7 שנים
	(12) בדיקות מעבדתיות

	7 שנים
	(13) ביקורת על התקדמות בעבודה, ביצוע ואיכות עבודה

	7 שנים
	(14) הקמת מפרצים לתחנות הסעה

	5 שנים
	(15) תחזוקת כבישים, הדברת עשבי בר וניקיון

	2 שנים
	(16) רישיון להעברת משאות כבדים

	לצמיתות
	(17) סלילת שדות תעופה

	7 שנים
	(18) נזקים של כבישים

	לצמיתות
	(19) גשרים, מחלפים וצמתים

	7 שנים
	(20) תחנות דלק

	7 שנים
	(21) הועדה לתכנון ולבנייה

	10 שנים
	(22) משק לשעת חירום (מל"ח)

	לצמיתות
	(23) הוראות ונהלים של המחוז

	
	3. אגף הלוגיסטיקה

	לצמיתות
	(1) תיק סיכומי ישיבות הנהלת האגף

	10 שנים
	(2) תיק סיכומי ישיבות צוות האגף

	5 שנים
	(3) תיק סיכומי ישיבות בנושא ציוד ורכב

	לצמיתות
	(4) נהלי האגף

	5 שנים מתום ההתקשרות
	(5) תיק בנושא קשר אלחוטי

	3 שנים ובתנאי שנשמר העתק האישור בתיק הפרט של הכביש
	(6) תיק אישורי שירות מעבדה של מע"צ

	7 שנים מתום תקופת האחריות
	(7) תיק התקשרויות עם קבלנים לביצוע עבודות

	
	13. רשות התעופה האזרחית

	
	1. האגף ליחסים בין לאומיים

	לצמיתות
	(1) תיק התכתבות עם מנהל תעופה בחו"ל

	לצמיתות
	(2) תיק הסכם תעופה

	לצמיתות
	(3) תיק שיחות תעופה

	5 שנים
	(4) תיק אגרות

	5 שנים
	(5) אישורי טיסה

	
	2. אגף כושר אווירי

	לצמיתות
	(1) תעודת הסמכה לייצור כליי טיס

	לצמיתות
	(2) תעודת מטוס המיוצר בישראל

	7 שנים לאחר מכירתו או הוצאתו משימוש
	(3) תיק מטוס מיובא ומופעל בישראל

	7 שנים מיום יצוא כלי הטיס
	(4) תיק יצוא כלי טיס המיוצר בישראל

	2 שנים 
	(5) תיק ייצור של תתי הרכבות והרכבות פריטים

	לצמיתות
	(6) תיק ייצור פריטים קריטיים

	7 שנים
	(7) תיק הנפקת תגי כושר אווירי לחלפים

	7 שנים
	(8) תיק סיקור ומבדקים של מערכות איכות של יצרני כלי טיס

	7 שנים מתום תוקף ייפוי הכוח
	(9) תעודת ייפוי כוח ממנהל הרשות לביצוע פעולות
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